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1. DATOS

MANUAL DE PREVENCION DEL BLANQUEO DE
CAPITALES Y DE LA FINANCIACION DEL TERRORISMO

IDENTIFICATIVOS DEL SUJETO OBLIGADO

Datos identificativos del Sujeto obligado:

EMPRESA:
NIF:

ACTIVIDAD:

DIRECCION:

CIUDAD:
C.P.:

PROVINCIA:

TELEFONO:
E-MAIL:
WEB:

FUNDACION ADSAM

G-14.033.716

Actividades de servicios sociales y de asistencia en
establecimientos residenciales.

Calle Leopoldo de Austria, 4.
Cordoba

14003

Cordoba

957203851
fundacionadsam@adsam.es

www.adsam.es

1.1 DATOS DE LA ACTIVIDAD

Los datos de la actividad de la FUNDACION ADSAM son los siguientes:

e Actividad principal: Actividades de servicios sociales sin alojamiento n.c.o.p.
e N2 total de personas empleadas: 101 en la actualidad.
e Distribucion de los recursos humanos:

Personal directivo (puesto de direccién general y personal directivo de CPM, y
centros de dia el Aguilarejo): 4.

Responsables de proyecto o departamento: 5 (Programas de calle,
departamento de formacion, empleo y administracion).

Mandos intermedios: 8 (programas de calle).
Personal técnico: 9

Personal educativo: 73

Personal administrativo: 2

e Estructura organizativa:
I.Patronato
II. Director/a General

Centro de proteccion de menores.
1l. Director/a centro de proteccion de menores.
IV. Equipo técnico: Psicdlogo/a y Trabajador/a Social.
IV. Equipo educativo: Educador/a Social y Auxiliar Téc.Educativo.



e MANUAL DE PREVENCION DEL BLANQUEO DE
; CAPITALES Y DE LA FINANCIACION DEL TERRORISMO

£
‘\S\
3

Justicia juvenil
1l. Director/a centro de dia Aguilarejo.
IV. Equipo formacion: Responsable formacién y monitor/a.
IV. Equipo educativo: Responsable educacién y Educador/a
Social
Programas de calle
lll. Responsables de proyectos.
IV. Educadores e Integradores sociales
V. Monitoraje
Formacidn ocupacional
[ll. Responsable de departamento
V. Monitoraje.
Programas de empleo e insercion laboral
[1l. Coordinacion.
IV. Técnico/a de empleo.
Administracién
[ll. Responsable de departamento
IV. Técnico/a de administracion.

e Centros de trabajo:
- Calle Leopoldo de Austria 4, CP 14003. Cérdoba.
Actividad: 8899. Actividades de servicios sociales sin alojamiento n.c.p.o.

- Carretera Palma del Rio Km 8, CP 14005. Cérdoba.
Actividad: 8899. Actividades de servicios sociales sin alojamiento n.c.p.o.

- Centro de dinamizacion social en barriada Palmeras. CP 14005. Cérdoba.
Actividad: 8899. Actividades de servicios sociales sin alojamiento n.c.p.o.

- C/ Cardenal Portocarrero, 14012 Cérdoba.
Actividad 8790. Otras actividades de asistencia en establecimientos
residenciales.

- C/ Arquitecto Asensio, 14012 Cérdoba.
Actividad 8790. Otras actividades de asistencia en establecimientos
residenciales.

2. INTRODUCCION AL BLANQUEO DE CAPITALES Y FINANCIACION DEL
TERRORISMO

2.1 DEFINICION DE BLANQUEO DE CAPITALES Y FINANCIACION DEL TERRORISMO

A los efectos de la Ley 10/2010 se considerarda como blanqueo de capitales, la
conversion o la transferencia de bienes, a sabiendas de que dichos bienes proceden
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de una actividad delictivao de la participacion en una actividad delictiva, con el
propdsito de ocultar o encubrir el origen ilicito de los bienes o de ayudar a personas
gue estén implicadas a eludir las consecuencias juridicas de sus actos.

Se entendera por bienes procedentes de una actividad delictiva todo tipo de activos
cuya adquisicion o posesion tenga su origen en un delito, tanto materiales como
inmateriales, muebles o inmuebles, tangibles o intangibles, asi como los documentos
o instrumentos juridicos con independencia de su forma, incluidas la electrénica o la
digital, que se acrediten la propiedad de dichos activos o un derecho sobre los mismos,
con inclusién de la cuota defraudada en el caso de los delitos contra la Hacienda
Publica.

Se considerara que hay blanqueo de capitales aun cuando las actividades que hayan
generado los bienes se hubieran desarrollado en el territorio de otro Estado.

Asi mismo, la Ley 10/2010 dispone que se entendera por financiacion del terrorismo el
suministro, el depésito, la distribucién o la recogida de fondos o bienes, por cualquier
medio, de forma directa o indirecta, con la intencion de utilizarlos o con el
conocimiento de que seran utilizados, integramente o en parte, para la comision de
cualquiera de los delitos de terrorismo tipificados en el Cédigo Penal.

Se considerara que existe financiacion del terrorismo aun cuando el suministro o la
recogida de fondos o bienes se hayan desarrollado en el territorio de otro Estado.

2.2 MARCO NORMATIVO

La normativa de Prevencion de Blanqueo de Capitales y Financiacién del Terrorismo esta
regulada por la Ley 10/2010, de 28 de abril, el Real Decreto 304/2014, de 5 de mayo,
por elque se aprueba el Reglamento de la Ley 10/2010, la Ley 12/2003, de 21 de mayo,
en lo relativoal blogqueo, la Ley 19/2003 y el Real Decreto 54/2005.

La Ley 10/2010, de 28 de abril, traspone la Directiva 2005/60/CE del Parlamento Europeo
y del Consejo, de 26 de octubre de 2005, relativa a la prevencion de la utilizacién del
sistema financiero para el blanqueo de capitales y para la financiacion del terrorismo,
desarrollada porla Directiva 2006/70/CE de la Comisidn, de 1 de agosto de 2006, por la
gue se establecen disposiciones de aplicacidon de la Directiva 2005/60/CE del Parlamento
Europeo y del Consejo en lo relativo a la definicion de “personas del medio politico” y
los criterios técnicos aplicables en los procedimientos simplificados de diligencia debida
con respecto al cliente, asi como en lo que atafie a la exencion por razones de actividad
financiera ocasional o muy limitada, ademas de establecer el régimen sancionador del
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Reglamento (CE) n? 1781/2003 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 15 de
noviembre de 2006, relativo a la informacién sobre los ordenantes que acompaiia a las
transferencias de fondos.

La citada normativa determina las actividades consideradas susceptibles de ser
utilizadas para el blanqueo de capitales y las correspondientes obligaciones a que estan
sometidas las personas fisicas y juridicas que ejerzan tales actividades y sobre todo, se
especifican las operaciones que, por entenderse que puedan estar relacionadas con el
blanqueo de capitales deben de ser comunicadas, en todo caso, al Servicio Ejecutivo de
la Comision de Prevencién del Blanqueo de Capitales e Infracciones Monetarias (en
adelante SEPBLAC), cuya funcién principal es prevenir e impedir la utilizaciéon del sistema
financiero, empresas o profesionales para el blanqueo de capitales, teniendo también
funciones de investigacion.

2.3 REGIMEN SANCIONADOR

La Ley 10/2010 regula en los articulos 50 a 60, ambos inclusive, el régimen sancionador,
distinguiendo entre infracciones leves, graves o muy graves por incumplimiento de las
obligaciones establecidas.

Responsabilidad de la administracién y direccion.

Ademas de la responsabilidad que corresponda al sujeto obligado aun a titulo de
simple inobservancia, quienes ejerzan cargos de administracion o direccion, sean
unipersonales o colegiados, seran responsables de las infracciones cuando éstas sean
imputables a su conducta dolosa o negligente.

Exigibilidad de las responsabilidades administrativas

La responsabilidad administrativa por infraccion de la Ley sera exigible aun cuando con
posterioridad al incumplimiento el sujeto obligado hubiera cesado en su actividad o
hubiera sido revocada su autorizacién administrativa para operar.

En el caso de sociedades disueltas, los antiguos socios/as responderan solidariamente
de las sanciones administrativas pecuniarias impuestas hasta el limite de lo que
hubieran recibido como cuota de liquidacion, sin perjuicio de la responsabilidad de
directivos/as, administradores/as o liquidadores.

Sanciones

La Ley regula en sus articulos 56 a 59 las sanciones por la comisién de infracciones
leves, graves y muy graves, asi como su graduacion.
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Por la comisién de infracciones muy graves se podran imponer sanciones que pueden
ir desde una multa de 150.000 a 1.500.000 euros, el 5% del patrimonio neto del sujeto
obligado o el doble del contenido econdmico de la operacidn, hasta la revocacion de
la autorizacién administrativa para operar.

Ademas de la sancién que corresponda imponer al sujeto obligado por la comisién de
infracciones muy graves, se podran imponer una o varias de las siguientes sanciones a
guienes, ejerciendo en el mismo cargo de administracion o direccién, fueran
responsables de la infraccién:

a) Multa a cada responsable de la misma por importe de entre 60.000 y 600.000
euros.

b) Separacién del cargo, con inhabilitacién para ejercer cargos de administracion
o direccién en la misma entidad por un plazo maximo de diez afios.

c) Separacién del cargo, con inhabilitacidn para ejercer cargos de administracion
o direccidn en cualquier entidad de las sujetas a esta Ley por un plazo maximo
de diez afos.

La sancién prevista en la letra a), que ha de ser obligatoria en todo caso, podra aplicarse
simultdneamente con alguna de las previstas en las letras b) y c).

2.4 SUJETOS OBLIGADOS

El articulo 2. 1 x) de la Ley 10/2010, de 28 de abril, de prevencién del blanqueo de
capitales y de la financiacion del terrorismo, considera sujetos obligados a las
fundaciones y asociaciones en los términos previstos por el articulo 39 de dicha Ley y
el articulo 42 del Real Decreto 304/2014, de 5 de mayo, por el que se aprueba su
Reglamento de desarrollo. Debido a esto la FUNDACION ADSAM es sujeto obligado en
los términos que especificaremos a continuacioén.

Asi, el articulo 39 de la Ley 10/2010, establece respecto a las fundaciones, que sera el
Protectorado de las mismas, en el ejercicio de las funciones que le atribuye la Ley
50/2002, de 26 de diciembre, de Fundaciones, quien, en colaboracién con el Patronato
de cada fundacion, velara para que estas no sean utilizadas para el blanqueo de
capitales o para canalizar fondos o recursos a las personas o entidades vinculadas a
grupos u organizaciones terroristas. En Andalucia, las competencias pertenecen a la
Consejeria de Justicia, Administracion Local y Funcién Publica. Direcciéon General de
Justicia Juvenil y Cooperacion.

A estos efectos, establece el mencionado articulo 39 que todas las fundaciones
conservaran durante el plazo de 10 afios (articulo 25 de la Ley 10/2010) los registros
con la identificacion de todas las personas que aporten o reciban a titulo gratuito
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fondos o recursos de la fundacion.

Del mismo modo, el articulo 42 del Reglamento recoge otra serie de obligaciones para

las fundaciones en materia de prevencion de blanqueo de capitales que resumimos

en este apartado de forma telegrafica, siendo objeto de mas andlisis a lo largo de este

Manual en sus capitulos especificos:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Identificacion y comprobacién de la identidad de todas las personas que
reciban a titulo gratuito fondos o recursos, o, en su caso, del colectivo al que
pertenecen las personas beneficiarias, asi como de las contrapartes o
colaboradoras en los distintos proyectos y actividades de la fundacion en que
se produzcan dichas aportaciones de fondos y recursos.

Identificacion y comprobacion de la identidad de todas las personas que
aporten a titulo gratuito fondos o recursos por importe igual o superior a 100
euros.

Implementar procedimientos para garantizar la idoneidad de cada miembro
de los d6rganos de gobierno y de otros puestos de responsabilidad de la
entidad.

Aplicar procedimientos para asegurar el conocimiento de sus contrapartes,
incluyendo su adecuada trayectoria profesional y la honorabilidad de las
personas responsables de su gestion.

Aplicar sistemas adecuados, en funcion del riesgo, de control de la efectiva
ejecucion de sus actividades y de la aplicacién de los fondos conforme a lo
previsto.

Informar al Servicio Ejecutivo de la Comisién de los hechos que puedan
constituir indicio o prueba de blanqueo de capitales o de financiacion del
terrorismo.

Colaborar con la Comisidn y con sus érganos de apoyo de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 21 de la Ley 10/2010, de 28 de abril.

2.5 GESTION DEL MANUAL

Establece la Ley 10/2010 que el sujeto obligado dispondra de un programa escrito

contra el blanqueo de capitales y la financiacién del terrorismo, Manual de Prevencién

de Blanqueo de Capitales y de la Financiacidén del Terrorismo, en el que se estableceran

las politicas, procedimientos y controles internos destinados al cumplimiento de la

legislacion aplicable.
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La finalidad de este manual es establecer las reglas y procedimientos necesarios para
el cumplimiento de lo establecido por la legislacion vigente en relacién a la prevencion
y deteccién del blanqueo de capitales, asi como para impedir que pueda ser utilizada
en la financiacién del terrorismo u otras actividades delictivas.

Todos los procedimientos establecidos y desarrollados en el Manual que sean de
aplicacidn efectiva al titular del mismo, son de obligado cumplimiento por las personas
responsables designadas, asi como por los cargos directivos, plantilla y redes
intermediarias. Para ello, se les dara formacion periddica y se les exigira
responsabilidad por parte del Organo de Control del Blanqueo de Capitales (en
adelante OCIC) o responsable de la Entidad que corresponda, quien adoptara las
medidas que considere oportunas en caso de incumplimiento de lo establecido.

El Manual de Prevencién de Blanqueo de Capitales debe ser aprobado por el Organo
de Control Interno sobre Prevencion de Blanqueo de Capitales, y ser publicitado
internamente, informando a la plantilla de los controles y procedimientos implantados.
Ilgualmente, el Manual se revisara y/o actualizara cuando las circunstancias y la
normativa asi lo requieran, y, en todo caso, una vez al afio.

Una vez aprobado el Manual, el OCIC tendrd a disposicion del SEPBLAC y del
Protectorado dicho Manual.

El Manual formard parte de los procedimientos internos de la Entidad, siendo
obligatorio su conocimiento y cumplimiento para todos los cargos quienes
integran la Entidad y por la administracién y demas personal que trabaja o
guarden relacion con las Operaciones Sujetas. Tendran acceso a su version
actualizada, y tendran implicacion absoluta en la tarea de prevencién, para lo que
dichas personas seran debidamente informadas e instruidas sobre la materia.

El personal que detente informacidn sobre las operaciones, o actividades calificadas
de sospechosas, tiene totalmente prohibido su transmision a cualquier otra sociedad
o persona no relacionada con el conocimiento de la misma, con excepcién del Organo
de Control Interno de prevencion establecido. Asi mismo, tienen el deber de custodia
de dicha informacién de forma diligente.

2.6 IMPLICACION DE LA FUNDACION ADSAM EN LA PREVENCION DEL
BLANQUEO DE CAPITALES Y LA FINANCIACION DEL TERRORISMO.

La FUNDACION ADSAM, consciente del dafio econdmico y social que produce el
blanqueo de capitales y la financiacién del terrorismo, estd comprometida en la lucha
contra esta lacra, tomando aquellas medidas acordes y coherentes con su razén de ser,

8



,. \\.

:j MANUAL DE PREVENCION DEL BLANQUEO DE
ﬂd ”am CAPITALES Y DE LA FINANCIACION DEL TERRORISMO

tamanio, finalidad y ambito de actuacion.

En este sentido, y dadas las actividades que desarrolla la FUNDACION ADSAM, a efectos
de prevencion de blanqueo de capitales y financiacion del terrorismo, su actividad
puede considerarse como de escaso riesgo debido a varios factores:

a) La principal fuente de ingresos que recibe la Fundacion provienen de
subvenciones publicas y de facturacién como contraprestacién de los servicios
prestados siendo a la administracion publica su principal clientela.

b) Los fondos obtenidos por la Fundacién para el cumplimiento de sus fines, en
concepto de donaciones, deben provenir de transferencias, cheques bancarios
asi como de cualquier medios tecnoldgicos que identifiquen a la persona
donante en caso de pequefas cuantias.

c) No se admiten ingresos o donaciones de efectivo.

d) Las entidades colaboradoras deben contar con reputacién reconocida o con
impacto positivo en la sociedad.

No obstante, a pesar del escaso riesgo en prevencion de blanqueo de capitales y
financiacién del terrorismo, la FUNDACION ADSAM, a través del presente manual,
establece los protocolos y procedimientos para garantizar el cumplimiento de sus
obligaciones en esta materia, asi como concretar la normativa interna de la asociacién
cuya finalidad es el cumplimiento de la misma.

3. ORGANIZACION INTERNA DE LA FUNDACION ADSAM Y CONTROL DE
EJECUCION DE SU ACTIVIDAD Y APLICACION DE LOS FONDOS.

3.1 FINES DE LA FUNDACION

Los objetivos de la FUNDACION ADSAM se recogen en el articulo 7 de los Estatutos y
son los siguientes:

1. La colaboracién en el proceso de inclusion social de la poblacidn que sufre
desigualdad (conflicto social, discapacidad, inmigracién, minorias étnicas),
prioritariamente de menores, adolescentes y mayores. Para ello, se desarrollaran
cuantos proyectos sean posibles encaminados a mejorar o subsanar las
situaciones y condiciones en que se hallan los colectivos aludidos en estado de
marginacion, semimarginacion, grave desatencién familiar, dependencia y otras
similares.

2. Organizacion, promocion y participacion en todas aquellas actividades culturales,
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10.

11.

deportivas, informativas y cientificas cuya tematica se halle relacionada con los
problemas que afectan a la poblacion indicada.

También emprendera estudios de los problemas psicolégicos, socioldgicos,
médicos, criminoldgicos, legales o cualesquiera otros siempre que tengan fines
educativos y/o resocializadores.

Mantenimiento de relaciones y, en su caso, convenios con organismos publicos
o privados cuyas funciones se hallen conectadas a los fines de la Asociacién.
Promover la insercidn socio-laboral de los colectivos atendidos por la Asociacion,
asi como la creacién de empresas de insercion socio-laboral.

Prevenir y evitar cualquier tipo de victimacién.

Fomentar la participacién de voluntariado como forma de integracién de la
ciudadania en la accion social.

Intervencion educativa con menores infractores, desarrollando programas de
educacion y formacion que primen el superior interés del menor, facilitando la
adquisicion de competencias sociales que les permitan un comportamiento
responsable en comunidad.

Intervencion socioeducativa con menores para promover la conciliacion familiar.
Fomentar la mediacién en los procesos de intervencion en los diferentes ambitos
de actuacion; familiar y escolar.

Cuantas otras actividades tiendan a mejorar la consecucion de los fines
anteriormente expuestos.

3.2 CONTROL DE LA EJECUCION DE SU ACTIVIDAD Y APLICACION DE LOS
FONDOS

La Fundacion ADSAM recibe practicamente la totalidad de sus ingresos a través de

fondos publicos ya sea a través de licitaciones o subvenciones.

ADSAM elabora los siguientes documentos para aportar mayor transparencia, cuando

se finalizan las actividades o prestacion de servicios de algun determinado proyecto o

bien al concluir el ano fiscal para proyectos de larga duracién:

e Memoria de ejecucion del servicio fechada y firmada, donde se detalla, los

objetivos previstos y resultados alcanzados, las fechas de realizacion de
actividades junto con una evaluacién global del proyecto. Es redactada por la
persona responsable del proyecto o coordinacion con visto final de la direccion.

e Memoria de justificacion econdmica del proyecto, que incluye una relacién

clasificada segun tipo de gasto, identificacion de acreedor/a, factura, importe,
fecha y metodologia de pago. La persona responsable de proyecto supervisa

10
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facturas, y se traslada a departamento de administracién, donde se realiza la
base de datos correspondiente y se coteja que el gasto sea el correcto.
Finalmente es supervisado por la persona responsable de Administracion y
Direccién.

Los pagos se producen en su inmensa mayoria por transacciones bancarias,
evitando en todo lo posible el pago en efectivo para poder realizar un mayor
seguimiento a los mismos.

Elaboracion de cuadros comparativos entre los gastos realizados y
presupuestados.

En cuanto a las donaciones recibidas, que conforman el 0,17% del total de ingresos.

Se realiza una memoria de actividades resumida, asi como un desglose de las
cuentas anuales con informacion del gasto e ingreso de cada programa. Se
especifican los tipos de fuentes de ingreso, haciendo constancia de la cuantia
correspondiente a las donaciones recibidas. Se hace saber mediante una
reunion para que puedan expresar sus dudas.

Las donaciones se reciben bajo transaccion bancaria, y de forma nominativa,
independientemente del importe, se declara en su totalidad en el 182 ante
AEAT.

Cada afiio se realizan auditorias econdmicas dicho servicio es prestado por una empresa

auditora externa, que se concluye con un informe final. Al igual que se reporta a

Hacienda la memoria de actividades y econdmica.

3.3 ORGANO DE CONTROL INTERNO

En la Fundacién ADSAM la Direccidn de la misma serd la encargada de asumir las

funciones de control interno en relacién con el cumplimiento de las medidas

establecidas en el presente documento y procurara el cumplimiento de estas por parte

del personal de la Fundacién. Para ello, la Direccion podra solicitar apoyo vy

asesoramiento de terceros especializados en la materia.

Se establecen como miembros de dicho Organo de control:

- D. Francisco de Asis Ruiz Moya, con el cargo de Director, como Presidente/a.

- Diia. Amalia Gonzélez Cabello, con el cargo de Responsable Administracién, como

secretaria.

- Dfa. Montserrat de la Camara Gonzalez con el cargo de técnica de gestion como

vocal.

11
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Funciones del érgano de control:

Elaborar y mantener permanentemente actualizada la normativa interna y el
Manual, dejando constancia por escrito de las modificaciones, de la fecha de
aprobacién y de entrada en vigor.

Difundir entre los miembros de la Fundacién la informacién y la documentacion
necesaria en materia de prevencion.

Disefiar y ejecutar los planes anuales de formacién.

Detectar, analizar y comunicar, en su caso, al SEPBLAC, con criterios de seguridad,
rapidez, eficacia y coordinacién, todas aquellas situaciones de riesgo, anormales,
inusuales en las que existan indicios o certeza de estar relacionadas con el blanqueo
de capitales y la financiaciéon del terrorismo.

Facilitar al SEPBLAC y al resto de autoridades (judiciales, policiales, administrativas)
la informacidén que requieran en el ejercicio de sus facultades.

Examinar con especial atencidn cualquier situacion que por su cuantia o su
naturaleza pueda estar particularmente relacionada con la financiacion del
terrorismo.

Decidir sobre pertinencia de las comunicaciones que deben efectuarse al SEPBLAC
sobre las situaciones respecto del que existan indicios o certeza de que estd
relacionado con la financiacién de actividades terroristas.

Recibir las comunicaciones de situaciones en las que existan indicios o certeza de
estar relacionadas con los hechos antes descritos y proceder a su estudio y
valoracion.

Promover las modificaciones del presente procedimiento interno, cuando lo estime
necesario.

Conservar con la maxima diligencia la documentacién generada por cada incidencia
que le sea reportada.

El Organo de Control se reunird siempre que las circunstancias asi lo demanden

y, al menos, con caracter trimestral. Los acuerdos de cada una de sus reuniones se

recogeran en las correspondientes actas. Dichas actas, que formaran parte de la

documentacion del sistema de prevencion de blanqueo de capitales y financiacién del

terrorismo de la entidad, describirdn en el periodo de referencia:

Los asuntos que deben ser objeto de estudio por transformar a quienes ejercen la
actividad en sujetos obligados y el resultado del examen.

Un resumen del analisis realizado de operaciones susceptibles de constituir indicios
o certeza y de las comunicaciones realizadas al SEPBLAC, en su caso.
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3.4 PROCEDIMIENTOS PARA GARANTIZAR LA IDONEIDAD DE LOS MIEMBROS DE
LOS ORGANOS DE GOBIERNO DE LA FUNDACION

Segun se establece en los Estatutos, el Patronato es el 6rgano de gobierno ordinario,
asi como de representacion y administracion de la FUNDACION ADSAM, que ejerce las
funciones que le corresponden.

Los miembros del Patronato, asi como todos los cargos con facultades de la Fundacion,
cumplirdn, ademas de con lo establecido en los Estatutos, con los siguientes criterios:

a) Compromiso con las finalidades y valores de la FUNDACION ADSAM.

b) Trayectoria profesional que acredite la capacidad y experiencia en el desarrollo
del cargo propuesto.

c) No estar inhabilitado para ejercer cargos publicos o para administrar bienes.

d) No haber sido condenado por delitos contra el patrimonio o contra el orden
socioeconomico o por delitos de falsedad.

Ademas de las competencias que legal y estatutariamente corresponden al Patronato, a
éste corresponde velar por la adecuacion de sus acuerdos a la Ley, a los Estatutos, a las
normas de buen gobierno y al interés de la Fundacion. El Patronato también se ocupara
de velar por el conocimiento y cumplimiento de dichas normas, adoptando las medidas
de correccidén oportunas en el caso de que se vulneren.

En los Estatutos se detallan los drganos de gobierno, su composicién y competencias, asi
como los procedimientos de toma de decisiones que se han establecido con el fin de
delimitar las obligaciones y responsabilidades de estos drganos, asi como el régimen de
adopcidn de acuerdos.

4. IDENTIFICACION DE TODAS LAS PERSONAS QUE SEAN BENEFICIARIAS
A TITULO GRATUITO COMO DE SUS DONANTES.

La Fundacion deberan identificar el verdadero titular real de las personas fisicas y
juridicas con las que se relacione la Entidad, contrate o formalice los correspondientes
convenios de colaboracién, asi como de las personas que realicen las donaciones de
un importe igual o superior a 100 Euros. La identificacion de todas estas personas,
fisicas o juridicas, se realizara por las personas responsables de la Fundacién.

Esta identificacion se realizara al establecimiento de la relacién o a la ejecucién de
cualesquiera obligaciones y, como regla general, mediante alguno de los siguientes
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documentos:

a) Personas fisicas, cualquiera de estos documentos:

- DNl o NIE.

- Pasaporte.

- Permiso de residencia.

- Cualquier otro documento de identificacion valido en el pais de
procedencia que incorpore la fotografia del titular.

- Escritura de poderes, junto con alguno de los documentos anteriores,
cuando la persona actle en nombre de otro.

b) Personas juridicas, cualquier de estos documentos:

- Escritura de constitucién en la que conste: denominacion social,
domicilio, forma juridica y objeto social o certificado del
correspondiente registro o acta de titularidad real.

- Numero de identificacion fiscal (NIF).

- Escritura de poderes o documento acreditativo de la representacion,
asi como el documento de identificacion de la persona fisica que
representa a la juridica.

- En el supuesto de entidades sin personalidad juridica que no ejerzan
actividades econdmicas bastara, con caracter general, con la
identificacion y comprobacién mediante documentos fehacientes de la
identidad de la persona que actue por cuenta de la entidad.

La Fundacion podra solicitar a la contraparte, persona o entidad colaboradora, o
donante la utilizacion de un modelo de declaracion responsable para obtener
informacién y conocimiento de las contrapartes o donantes.

5. COLABORANTES O CONTRAPARTES EXCLUIDAS.

La Fundacién realizara sus mejores esfuerzos para comprobar la adecuada trayectoria
profesional y la honorabilidad de las personas responsables de la gestion de terceras
personas o entes colaboradoras. En el caso de que no pudiera ser acreditada por otros
medios, la Fundacidn recabara de las mismas la firma de una declaracion responsable
garantizando sus adecuadas trayectorias profesionales.

La FUNDACION ADSAM no colaborara ni llevaré a cabo proyectos con colaborantes o
contrapartes como las siguientes:
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Entidades financieras de las que se desconozca su ubicacién territorial.

Entidades o personas fisicas condenadas por sentencia firme, por delitos de

blanqueo de capitales o financiacidn contra el terrorismo.
Personas fisicas o juridicas que no se hayan identificado en la forma establecida

en el presente documento, o no se haya podido determinar su titularidad real, su
actividad, domicilio y/o la procedencia del fondo, después de haber sido
requeridos a este afecto.

e Personas fisicas o juridicas incluidas en listas oficiales de sanciones en esta
materia. (UE, OFAC, ONU).

e Cualquier otra entidad, asociacién o fundacién de dudosa reputacidn o que realice
actividades poco definidas o susceptibles de blanqueo de capitales.

6. DETECCION Y ANALISIS DE SITUACIONES DE RIESGO
6.1 DETECCION DE LAS SITUACIONES DE RIESGO

Se consideran situaciones de riesgo, entre otras, las siguientes:

a) Riesgo geogréafico: En funcidn de la ubicacion de la persona fisica o juridica, se

consideran lugares geograficamente de riesgo aquellos que estén incluidos en la
lista como paraisos fiscales o territorios no cooperantes, o con fuerte presencia de
terrorismo. Esta circunstancia sera tenida en cuenta a la hora de elegir proyectos
de colaboracion en el caso de que fuera aplicable.

b) Riesgo de actividad:

e Personas fisicas o juridicas condenadas por delitos econdmicos y/o fiscales.

e Personas juridicas de las que se sospecha que no existe coincidencia entre la
titularidad formal y la titularidad real y/o composicién real del 6rgano de
gobierno y/o administracion.

e Aportantes o colaborantes que realicen cualquier actividad, pero que, sin
embargo, su aportacion resulte extrafia o incoherente con su volumen de
negocio, se utilice intermediarios, o se pretendan que las aportaciones estén
condicionadas a futuras acciones por parte de la Fundacién ajenas a su
finalidad.

e Declaraciones o documentacion aportada a la Fundacién con indicios de falta
de verdad, simulacion o fraude.

c) Riesgo tras el andlisis de listas nacionales e internacionales de prohibicién de

operar. Personas fisicas y juridicas que aparezcan en listas nacionales e
internacionales de terrorismo, delincuencia organizada, etc.

15



S gdd

- f‘];:, MANUAL DE PREVENCION DEL BLANQUEO DE
#d’/a”" CAPITALES Y DE LA FINANCIACION DEL TERRORISMO
_—

Todo/a miembro de la FUNDACION ADSAM tiene la obligaciéon de examinar con
especial atencion cualquier situacion de riesgo, con independencia de su cuantia, que
pudiera tener indicios de estar relacionada con el blanqueo de capitales o la
financiacién del terrorismo, comunicandolo al Organo de Control para que éste decida
si procede su comunicacion al SEPBLAC.

Comunicada a dicho Organo de Control la deteccidén de una posible operacidn
sospechosa, el comunicante quedara exento de responsabilidad. Cualquiera que fuera
el criterio adoptado por el Organo de Control, con respecto a las comunicaciones
realizadas, se informaria al comunicante del curso que se le dé. En el caso de que,
transcurrido un plazo de veinte dias habiles, el comunicante no hubiera recibido
respuesta alguna sobre el estado de su comunicacién, podrd optar por comunicar
directamente al SEPBLAC los hechos que se hubieren puesto previamente de
manifiesto ante el Organo de Control con indicacién a éste de que efectia tal
comunicacion directamente.

6.2 ANALISIS DE LAS SITUACIONES DE RIESGO

La FUNDACION ADSAM, a través del Organo de Control, llevard a cabo las gestiones
adicionales de investigacion sobre las operaciones detectadas con la maxima
profundidad y rapidez posible, mediante la obtencién de toda la informacion vy
documentacion disponibles, y la investigaciéon global de la operativa de los
intervinientes en las referidas operaciones, contemplando la posible relacién con otros
usuarios o sectores de actividad.

A la vista de toda la documentacidn recabada, la Entidad decidira sobre la procedencia
de su comunicacién al SEPBLAC. En caso afirmativo, la operacién sera comunicada,
junto con la documentacién que soporte las gestiones realizadas.

Se utilizara para ello el formulario o medio de comunicacion electrdnica previsto en
cada caso por el SEPBLAC.

De los analisis de operaciones de riesgo (anormales, inusuales o potencialmente
constitutivas de indicio o certeza), de las deliberaciones habidas, asi como de las
comunicadas al SEPBLAC, se guardara constancia. En especial, dichos registros haran
referencia a cada operacidon estudiada, intervinientes, identificacion, motivo de la
alerta, ampliacién de datos efectuada si resultara preciso, decision adoptada de
remision o de archivo y motivo, asi como cualquier otro dato o antecedente que, a la
vista de la operacion concreta, se mostrare relevante para su evaluacion.
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7. COMUNICACIONES AL SEPBLAC

7.1 COMUNICACION POR INDICIO

Las comunicaciones de la FUNDACION ADSAM, a través de su Organo de Control, al
SEPBLAC se efectuaran inmediatamente, en cuanto haya seguridad o indicio razonable
de que las operaciones analizadas estan relacionadas con el blanqueo de capitales o la
financiacion del terrorismo.

En particular, se consideran operaciones por indicio y se comunicardn al Servicio
Ejecutivo de la Comisidn los casos que, tras el examen especial, la Entidad conozca,
sospeche o tenga motivos razonables para sospechar que tengan relacion con el
blanqueo de capitales, o con sus delitos precedentes o con la financiacidon del
terrorismo, incluyendo aquellos casos que muestren un falta de correspondencia
ostensible con la naturaleza, volumen de actividad o antecedentes operativos de los
intervinientes, siempre que en el examen especial no se aprecie justificacion
econdmica, profesional o vinculada con la propia finalidad de la Entidad para Ila
realizacion de las operaciones.

En el caso de intervinientes que figuren incluidos en las listas de sanciones de la Unién
Europea, se comunicara dicha coincidencia al organismo competente en funcién de la
sancion de que se trate. Si ademas de la coincidencia existen motivos razonables para
sospechar que hay alguna relacién con el blanqueo de capitales, o con sus delitos
precedentes o con la financiacion del terrorismo, entonces se comunicara asimismo al
SEPBLAC.

Para las comunicaciones se utilizara el formulario o medio de comunicacion electrénico
previsto en cada caso por el SEPBLAC.

En las comunicaciones habra de informarse de:

e Relacién e identificacion de las personas fisicas o juridicas que participan en la
operacion y concepto de su participacion en ella.

e Actividad conocida de las personas fisicas o juridicas que participan en la
operacion y correspondencia entre la actividad y la operacion.

e Gestiones realizadas por el sujeto obligado comunicante para investigar la
operacion comunicada.

e Exposicion de las circunstancias de las que pueda inferirse el indicio o certeza de
relacion con el blanqueo de capitales o con la financiacion del terrorismo o que
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pongan de manifiesto la falta de justificacién econédmica, profesional o de negocio
para la realizacion de la operacion.

e Cualesquiera otros datos relevantes para la prevencion del blanqueo de capitales
o la financiacién del terrorismo que se estimen necesarios o convenientes.

o El personal profesional de la Entidad estara enterado de la prohibicién absoluta de
revelar a la clientela ni a terceros que se ha comunicado informacion al SEPBLAC o
que se estd examinando o puede examinarse alguna operacion.

7.2 ABSTENCION DE EJECUCION DE OPERACIONES

La Ley 10/2010 establece el deber de abstencidén de ejecutar cualquier operacién
respecto de la cual existan indicios o certeza que esté relacionada con el blanqueo de
capitales o la financiacion del terrorismo.

En el supuesto de que el organo de control interno decida que una operacion es
sospechosa de indicios de blanqueo lo comunicard, mediante correo electronico, al
personal o departamento correspondiente para que se abstenga de ejecutar la
operacion.

Sin embargo, segun la Ley 10/2010, cuando la mencionada abstencién no sea posible o
pueda dificultar la persecucion de las personas o entes beneficiarias de la operacion,
ésta se podra llevar a cabo efectuando la comunicacidon inmediatamente después de su
ejecucion, indicando los motivos que justificaron la ejecucion de la operacion.

7.3 COLABORACION CON LA COMISION DE PREVENCION DE BLANQUEO DE
CAPITALES E INFRACCIONES MONETARIAS

Con independencia de la comunicacion individual de operaciones sospechosas,
recogida en los parrafos anteriores, la Entidad colaborard con la Comision de
Prevencion de Blanqueo de Capitales e Infracciones Monetarias o sus érganos de apoyo,
facilitando conforme a la normativa legal vigente en cada momento, la documentacion
e informacién que se le requiera en el ejercicio de sus competencias, sobre si mantienen
o han mantenido a lo largo de los diez afios anteriores relaciones de negocio o
econdmicas con determinadas personas fisicas o juridicas y sobre la naturaleza de
dichas relaciones.

Los érganos de gobierno de la Fundacién y concretamente el Organo de Control Interno
seran responsables de:
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e Recibir los requerimientos.

e Ejecutar las acciones necesarias de investigacion interna dentro de los plazos
indicados.

¢ Hacer llegar al Servicio la respuesta, conteniendo los datos requeridos.

7.4. DEBER DE CONFIDENCIALIDAD Y COMUNICACION INTERNA

La FUNDACION ADSAM vy su plantilla, no revelaran al implicado en la operacién
sospechosa, ni a terceros, que se ha comunicado informacién al SEPBLAC, o que se estd
examinando o puede examinarse alguna operacién por si pudiese estar relacionada con
el blanqueo de capitales o con la financiacion del terrorismo.

El érgano de control interno establecerd procedimientos y medidas implantadas para
asegurar que no se revela a la clientela ni a terceros que se han transmitido
informaciones al Servicio Ejecutivo o que se estd examinando alguna operacion por si
pudiera estar vinculada al blanqueo de capitales.

Asimismo, se guardara confidencialidad sobre la identidad de la plantilla y del personal
directivo que hayan realizado una comunicacidon de indicios de ser sospechosa. El
empleado/a utilizard el modelo “Comunicacion interna de operacion de riesgo BC” para
informar de los hechos o situaciones que conozca y pueda ser constitutivos de
infracciones contempladas en la Ley 10/2010. Esta informacidon se podra dirigir
directamente al Servicio Ejecutivo de la Comisidn, acompaiiando todos los documentos
e informaciones que permitan justificar la denuncia, todo ellos conforme al articulo 63
y 64 de la Ley.

La persona que haya tenido conocimiento de la operacién de riesgo, también lo podra
comunicar internamente dirigiéndose al Canal Etico creado por la Fundacién en
cumplimiento de la Ley 2/2023, de 20 de febrero, reguladora de la proteccién de las
personas que informen sobre infracciones normativas y de lucha contra la corrupcion.
La persona que presente comunicaciones ante el Servicio Ejecutivo de la Comisidn o
ante el sujeto obligado estara protegida en todo momento de consecuencias adversas
tal y como recoge el articulo 65 de la Ley 10/2010 y el Titulo VIl de la Ley 2/2023 de 20
de febrero.
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8. CONSERVACION DE DOCUMENTACION

La FUNDACION ADSAM conservara, mediante la creacidon de un archivo fisico e
informatico y durante el plazo establecido de 10 afios, los siguientes documentos:

1) Registros con la identificacidon de todas las personas que aporten o reciban a titulo
gratuito fondos o recursos de la Fundacion (articulo 29 de la Ley 10/2010).

2) Copia de los documentos o registros que acrediten la aplicacion de los fondos en los
diferentes proyectos (articulo 42.3 d) del Reglamento).

3) Copia de los documentos en que se formalice el cumplimiento de sus obligaciones
de comunicacion (informar de hechos que puedan constituir indicio de blanqueo de
capitales o financiacion del terrorismo y colaborar con la Comisién y sus drganos de
apoyo facilitandole la informacién que le sea requerida).

4) Los registros de todos los cursos sobre prevencion de blanqueo de capitales
impartidos (en el momento en que se cuente con personal empleado).

5) Cualesquiera otros documentos que sea necesario conservar en virtud de las leyes
aplicables contra el blanqueo de capitales.

La referida documentacion o informacién se archivard adecuadamente de forma que
se facilite su localizacidn y se garantice su confidencialidad.

9. PLAN DE FORMACION

En el presente apartado se recogen las exigencias y procedimientos a seguir por la
FUNDACION ADSAM para cumplir lo establecido en el articulo 29 de la Ley 10/2010
respecto a la necesidad de formacién de los empleados en esta materia.

La formacion continuada del personal sera la base para la eficacia de la politica de
prevencion de blanqueo de capitales y financiaciéon del terrorismo. Para ello la
FUNDACION ADSAM establece como objetivo prioritario la adopcién de las medidas
necesarias para que todo el personal tenga conocimiento de las exigencias derivadas
de la normativa sobre prevencién de blanqueo de capitales.

Para ello, el 6rgano de control interno, organizara planes anuales de formacion y cursos
especiales que, dirigido a la direccidn, responsables de proyecto y especificamente al
personal que desempena aquellos puestos de trabajo que, por sus caracteristicas, son
idoneos para detectar los hechos u operaciones que puedan estar relacionados con el
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blanqueo de capitales o la financiacién del terrorismo, capaciten a este personal
empleados para efectuar la deteccidn y conocer la manera de proceder en tales casos.

Estos cursos podran ser presenciales o impartidos a distancia (formacién online o
teleformacién).

Los programas de formacion tendran en cuenta las normas internacionales yh
legislacién nacional contra el blanqueo de capitales y la financiacién del terrorismo,
las ultimas tendencias de estas actividades delictivas, asi como las normas vy
procedimientos adoptados por la propia Entidad destinados a combatir el blanqueo
de capitales y la financiacién del terrorismo, incluida la forma de reconocer las
actividades sospechosas y comunicarlas.

Se llevara un registro de todas las acciones formativas impartidas, dejando constancia
expresa de su contenido, si se realiza presencialmente o a distancia, fecha, duracion,
nombre del alumnado, porcentaje que representa sobre el total de plantilla, perfil de
personal formador, asi como el sistema de evaluacion de los conocimientos
adquiridos.

10. ENTRADA EN VIGOR, APLICACION Y REVISION INTERNA

El presente Manual es aplicable a todos los componentes de la FUNDACION ADSAM,
miembros de drganos de decision, personal directivo, plantilla y voluntarios /as que la
compongan, y entrara en vigor desde el dia de su aprobacion por el 6rgano competente
de la Entidad.

Sin perjuicio de la revision de caracter externo, descrita en el apartado anterior, el
organo de administracion efectuara una revision y verificacidn interna, con caracter
anual, de todos los procedimientos aprobados por la Entidad en materia de prevencién
de blanqueo de capitales y la financiacién del terrorismo.

Cualquier irregularidad que se detecte se pondra en conocimiento del Organo de
Control, que se encargara de subsanarla lo antes posible. Igualmente, se llevara a cabo
la actualizacion del presente Manual si asi lo considerasen los informes tanto de la
revision externa como interna, debiendo ser aprobado por el érgano de administracién
de la Entidad.
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11. ANEXOS

11.1 COMUNICACION INTERNA DE OPERACIONES SOSPECHOSAS DE RIESGO

Modelo de documento interno a cumplimentar por la plantilla con el fin de poder
informar al drgano gestor de una posible operacién sospechosa de un tercero, con el fin
de evitar a la entidad un riesgo a la entidad.

En el caso de que el contenido de dicha denuncia pueda quebrantar la Ley 2/2023, de
20 de febrero 2023, reguladora de la proteccién de las personas que informen sobre
infracciones normativas y de lucha contra la corrupcidn, se deberd informar a través del
canal interno del sistema de informacion.

e . .
M — fﬁ COMUNICACION INTERNA DE OPERACION
_a SOSPECHOSA DE RIESGO DE LA FUNDACION ADSAM

MNombre de la persona empleada que realiza la comunicacion :

Puesto de trabajo:

Departamento:

Identificadon de las personas intervinientes en las operacicnes ( titulares ,
autorizadas y apoderadas):

Conoccimiento de las personas o entidades imtervinientes en las operaciones

Indicios de blanqueo de capitales

Gestiones y comprobaciones realizadas

Documentacion remitida (relacién de documentos adjuntos)

La persona comunicante:

En Cordoba a de de
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11.2 DECLARACION RESPONSABLE PARA DONANTES Y COLABORANTES DE
FUNDACION ADSAM

Modelo de declaracién responsable para donantes y colaborantes, en caso de que no

se pudiera acreditar la adecuada trayectoria profesional y la honorabilidad de las

mismas.

DECLARACION RESPONSABLE PARA DONANTES Y
COLABORANTES DE FUNDACION ADSAM

MNombre y apellidos :

NIF:

Domicilio:

Indique si ejerce o ha ejercido un cargo publico (politico o un funcionariado publico
de alto nivel -PEP) en los dos Ultimos afios................... SI O NO

Importe de la donacién: euros.

EXPONE

Que a los efectos de colaborar con el cumplimiento de las obligaciones que la
normativa de prevencién de blanqueo de capitales (ley 10/2010 de 28 de abril de
prevencion de blanqueo de capitales y de la financiacién del terrorismo) impone a la
Fundacion ADSAM.

DECLARO

Que el origen de los fondos utilizados o a utilizar para colaborar con los proyectos y
fines de la Fundaciéon ADSAM es legitimo y por tanto no tiene relacién alguna con
dinero, capitales, bienes, fondos, haberes, beneficios, valores o titulos provenientes
de actividades delictivas conforme a la normativa penal vigente.

Por otro lado, me comprometo a informar a la Fundacién ADSAM de cualquier
variacién de los datos informados en |a presente ficha.

Lo que declaro al objeto exclusivo de dar cumplimiento a los deberes de diligencia
debida exigidos por la referida normativa.

Firmado,

En Cdrdoba a de enero de

Clausula informativa sobre proteccion de datos personales:

Responsable: Identidad: FUNDACION ADSAM con NIF.: G-14033716; Dir. Postal: Calle Leopolde de Austria, 4; DP.:
14003 - Cérdoba; Teléfono: 957203851 y email: fundacionadsam@adsam.es. En nombre de la Entidad y conforme a lo
establecido en el Reglamento General de Proteccion de Datos 2016/679, de 27 de abril, tratamos la informacion gue nos
facilita con el fin previsto en la Ley 10/2010 de 28 de abril de Prevencidn del Blanqueo de Capitales y de la Financiacian
del Terrorisme y su normativa de desarrollo. Asi, |z presente declaracién se seolicita a los efectos de cumplir con los
deberes de diligencia debida que impone la anterior normativa, y sin la cual la donacidn no puede ser realizada. Se le
informa de que los datos contemplades en la presente ficha pueden ser cedidos a distintas administraciones piblicas (el.
Servicio Ejecutivo para la Prevencion del Blangueo de Capitales - SEPBLAC), asi como a las Fuerzas y Cuerpos de
Seguridad cel Estado, Juzgados y Tribunales siempre en el ejercicio de sus competancias en materia de prevencion del
blangueo de capitales y financiacidn del terrorismo. Nuestra fundacidn riene implantadas las medidas de indale técnica y
organizativas necesarias para garantizar la seguridad, confidencialidad, disponibilidad e integridad de los datos de
caracter personal gue trata. Los datos proporcionados se conservaran mientras sean necesarios para el cumplimiente de
las obligaciones legales. Usted tiene derecho a obtener confirmacién sobre si en la FUNDACION ADSAM estamos tratando
correctamente sus detos personales, por tanto tiene derecho a ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, supresién,
opesicion y limitacién del tratamiento sobre sus datos personales, enviando a la Entidad un email a Iz direccién de nuestro
Delegadofa de Proteccidn de Datos: dpd@adsam.es, donde consten claramente sus datos de contacto, al cual deberd
acompanarse fotocopia de su DNI/NIF o documento que acredite su identidad. Igualmente, podra en todo momento
prasentar quaja o reclamacién para 2l ejercicio de sus derechos ante la autoridad de control.
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